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Circular 001
Febrero 3 de 2021
PARA: padres de familia y acudientes Institucién Educativa Vallejuelos
DE: Directivos Docentes

ASUNTO: Informacién general

PADRES DE FAMILIA'YY ACUDIENTES

Les damos a todos la bienvenida a nuestra Institucion y esperamos que el acompafiamiento para este
2021 sea excelente. Las condiciones actuales por la Emergencia Sanitaria a causa del COVID-19
suponen grandes retos para el proceso formativo; y por esto, la Institucion Educativa Vallejuelos le
sigue apostando a la corresponsabilidad de las familias para garantizar la prestacién adecuada del
servicio educativo. Queremos que toda la comunidad educativa esté en sintonia con el horizonte
institucional para alcanzar las metas propuestas, por esto es importante que lean detenidamente la

siguiente informacion:

MODALIDAD DE SERVICIO EDUCATIVO: la prestacion del servicio educativo, serd por ahora
“VIRTUAL”, através de encuentros sincrénicos con los maestros. Los encuentros sincronicos seran
grabados y se podra acceder a estos posteriormente, a través del canal de YouTube “Vallejuelito de
Vallejuelos”.

Con los estudiantes que no tienen acceso a internet se utilizaran estrategias como material fisico que
pueden adquirir en la fotocopiadora “INTERLIVE”, ubicada en el barrio Las Margaritas Carrera 106 B
N° 62A - 20.

Los estudiantes también se pueden comunicar por medio de los grupos de WhatsApp que cada

docente titular ha creado para agilizar la comunicacion y hacer seguimiento al proceso.

ENCUENTROS SINCRONICOS: Los encuentros con los estudiantes se llevaran a cabo por la
plataforma Google Meet. Los enlaces seran entregados por cada titular de grupo acorde al horario.

Es importante una adecuada presentacion personal y mantener la atencion en cada encuentro.

PUNTUALIDAD: Como familia son responsables del cumplimiento de los horarios para los encuentros
sincronicos y con la entrega de los compromisos académicos. En caso de inasistencia deben

presentar excusa con la persona que convoco al encuentro y notificar al docente titular si presenta
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inconvenientes de conectividad. Si presenta alguna situacion delicada de salud debe noatificarlo y

enviar excusa médica si es el caso.

HORARIO DE ESTUDIANTES:

Hasta el 12 de febrero los estudiantes estan en proceso de nivelacién en el siguiente horario:
Bachillerato y Caminando por la secundaria (7:00 am a 10:30 am).

Preescolar, Primaria y Aceleracion (8:00 am a 9:00 am).

A partir del 15 de febrero los estudiantes tendran un horario especifico para los encuentros sincrénicos
Bachillerato y Caminando por la secundaria (7:00 am — 10:30 am)

Preescolar, Primaria y Aceleracion (2:00 pm — 4:00 pm)

HORARIO DE DOCENTES:

Preescolar am: lunes a viernes 7:00 am a 1:00 pm.

Preescolar pm: lunes a viernes 11:00 am a 5:00 pm

Basica primaria: lunes a viernes 11:00 am a 5:00 pm

Basica secundaria y media académica: lunes a viernes 7:00 a 1:00

Media Técnica: funciona tres dias en la semana, en jornada complementaria (se indica a los

estudiantes que hacen parte de este grupo, los horarios especificos).

HORARIO DE RECTORA Y COORDINADORES:

Lunes a viernes 7: 00 am a 3:00 pm

HORARIO DE SECRETARIA
ATENCION AL PUBLICO: lunes a viernes de 8: 00 am a 12m
CERTIFICADOS DE ESTUDIO: para solicitar certificados de estudio, debe enviar un correo

electrénico aievallejuelos @ievallejuelos.edu.co indicando nombre completo y grado del estudiante,

asunto de la solicitud y datos de la persona que hace el requerimiento. (Se da respuesta por este
mismo medio en tres dias habiles)
CANCELACION DE MATRICULA: para cancelacién de matricula o retiro de documentacion del

estudiante, solo la persona que firmé la matricula puede hacer este requerimiento, debe informarle al

docente titular y luego enviar un correo electrénico ievallejuelos@ievallejuelos.edu.co, en el que

indique nombre del estudiante, grado y motivo por el que desea retirarse (recuerde que como
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acudiente debe garantizar el derecho a la educacién, por lo que debe tener claridad dénde continuara
los estudios); luego de tres dias habiles puede pasar por la institucién educativa en el horario de 8:00

am a 12m para oficializar el retiro.

COMUNICACION: La institucion educativa ha establecido diversos medios de comunicacion para que

toda la comunidad pueda acceder facilmente a la informacion

PAGINA WEB DE LA INSTITUCION
https://www.ievallejuelos.edu.co/

FACEBOOK INSTITUCIONAL
.https://www.facebook.com/IEdVallejuelos/

CELULAR INSTITUCIONAL: 3004175616

CORREO INSTITUCIONAL: ievallejuelos@ievallejuelos.edu.co

-Es indispensable que cada estudiante mantenga actualizado su ndmero telefénico y en caso de
cambio debe avisarle al docente titular y en la secretaria de la institucion.

-La atencién de los docentes a los padres de familia sera dentro del tiempo establecido para su
jornada y segun las indicaciones que cada uno establece con su grupo.

-Se ha creado para cada estudiante un correo institucional para poder ingresar a los encuentros
sincrénicos y acceder a la informacion.

-Se ha consolidado toda la informacion del personal administrativo y docentes de la instituciéon en un
‘DIRECTORIOQO”, que contiene el numero telefénico y los correos electrénicos. Este se encuentra
publicado en la pagina web y en el Facebook institucional.

-La institucion también cuenta con el programa “PARLOTEANDQ?”, el cual es transmitido todos los

miércoles a las 7 pm, en el que se aborda temas importantes y actuales de la realidad institucional.

LISTA DE UTILES: para este afio la Institucion Educativa no tiene lista de Utiles debido a que los
estudiantes de transicidn, primaria y basica secundaria recibiran un kit escolar que favorece el proceso
académico, también le apuesta a la reutilizacion de los cuadernos e implementos que no se usaron
durante el afio 2020 debido a la condicidn particular en la prestacion del servicio.

Para los grados 10° y 11° recomendamos el uso de los cuadernos del afio anterior y que se destinen

UNO por componente.
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NOTA: Como institucién educativa, motivamos a estudiantes y acudientes a explorar nuevas

plataformas y aplicaciones virtuales, y aprovechar al maximo la comunicacion via WhatsApp.

UNIFORMES: la descripcion del uniforme se encuentra en la pagina web, cuando se retorne a la
Institucion bajo el modelo de alternancia, todos los estudiantes deben tener uniforme de educacién
fisica y uniforme de gala, y portarlo los dias indicados segln el horario, ademas mantener la limpieza

e higiene del mismo.

LOS ESTUDIANTES QUE PRESENTAN NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES, YA
DIAGNOSTICADOS: deben presentar al director de grupo el diagnéstico médico con el fin de que se
remita el caso a la Funcionaria de la Unidad de Atencién Integral, para que se realice el
acompafiamiento adecuado al estudiante.

CONVIVENCIA: para vivir juntos de manera armoniosa es necesario respetar los acuerdos, recuerden
que el primer lugar donde se ensefia a hacer parte de un grupo y a respetar, es en el hogar; por esto
es indispensable el acompafiamiento continuo de la familia, verificar los compromisos, garantizar los
derechos de sus hijos y ayudarlos a cumplir con sus deberes. Con la finalidad de evitar situaciones
gue afectan la convivencia, la institucién disefid unos acuerdos para el uso adecuado del WhatsApp
y acuerdos para los encuentros sincrénicos. Cuando se presente una situacion de vulneracién de
derechos o que afecte el bienestar emocional, fisico o psicolégico del estudiante se pueden remitir a

coordinacién de convivencia o a la Funcionaria del Programa Entorno Escolar Protector

ALTERNANCIA: la Institucion Educativa ya cuenta con la aprobacion temporal para la
implementacion del modelo de alternancia, pero solo se llevar4 a cabo cuando las condiciones sean
favorables para el retorno progresivo de los estudiantes a la presencialidad. En la fase de alistamiento
en la que se encuentra el plantel, se ha solicitado a los padres de familia firmar un “Consentimiento
informado”, sélo se firma si estdn de acuerdo con que su hijo/a asista de manera presencial
cuando sean convocados. Quienes no autoricen, seguiran asistiendo en la modalidad virtual y

cumpliendo con los requerimientos académicos.

PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR: el Programa (PAE) prestard su servicio en la

modalidad de racién industrializada para preparar en casa. Se entregara a los 915 titulares de derecho
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cuando la estrategia sea habilitada. Con el apoyo de algunos padres de familia voluntarios, se
cumplird con un protocolo disefiado por la institucién para tal fin. El docente encargado estard dando

las indicaciones para la priorizacion de los beneficiarios.

TRANSPORTE ESCOLAR: aunque aun no se esta prestando el servicio educativo presencial, es
importante que aquellos estudiantes que requieren transporte, diligencien la inscripciéon en la

plataforma, https://medellin.edu.co/estudiantes/transporte-escolar, para tener el pre aprobado en caso

de iniciar la alternancia.

DIAGNOSTICO INDIVIDUAL: con el fin de caracterizar la poblaciéon que atiende la institucion, cada
padre de familia debe diligenciar el formulario compartido por el docente titular antes del 15 de
Febrero. https://forms.qgle/EUYWRFhS1E5piBX27

Eliana Cecilia Toro Vasquez
Rectora

Carolina Roman Toro
Coordinadora de Convivencia

Daniel Carmona
Coordinador de Calidad
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